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DÉMARCHE D’INSCRIPTION DANS LE CAS D’UNE 
PREMIÈRE PARTICIPATION À PARTIR EN LIVRE



Rendez-vous sur le site https://www.partir-en-livre.fr/
Puis cliquez sur espace organisateur dans le menu.

https://www.partir-en-livre.fr/
https://www.partir-en-livre.fr/mon-espace/espace-organisateur


Cliquez sur « Créer un compte »



Entrez vos informations, puis cliquez sur « Créer un nouveau compte ». 
Un courriel d’activation va vous être envoyé par mail.

mediatheque@exemple.com

Jean DUPONT

mailto:mediatheque@exemple.com


Rendez-vous sur votre boîte mail pour activer votre compte.
Si vous ne recevez pas le mail d’activation, nous vous invitons à consulter vos 
courriers indésirables ainsi que l’onglet promotion de votre boîte mail.

mediatheque@exemple.com

https://www.partir-en-livre.fr/mon-espace/espace-organisateur en utilisant

mailto:mediatheque@exemple.com
https://www.partir-en-livre.fr/mon-espace/espace-organisateur


Vous avez désormais un compte actif et un espace organisateur.
Vous êtes donc un nouvel organisateur : après avoir créé votre structure, vous pourrez 
référencer vos événements, puis déposer une demande de matériel de communication (kits 
et Chèque Lire).



Remplissez les informations relatives à votre structure.

N’oubliez pas de cocher la case « Je 
participe pour la première fois à Partir en 
Livre » afin d’être identifié comme un 
nouvel organisateur.



Votre structure est créée, vous pouvez maintenant inscrire vos événements 
en cliquant sur « Mes événements ».

Vous avez la possibilité à tout moment de modifier la structure en 
cliquant sur le bouton orange « Modifier »



Référencez votre premier événement en cliquant sur « Ajouter un événement ». 
Pour un référencement efficace, nous vous invitons à créer une fiche par animation.

La démarche de référencement d’événement est détaillée à la suite de cette présentation.



DÉMARCHE D’INSCRIPTION POUR LES 
STRUCTURES AYANT DÉJÀ PARTICIPÉ À 

PARTIR EN LIVRE



Rendez-vous sur le site https://www.partir-en-livre.fr/
Puis cliquez sur espace organisateur dans le menu.

https://www.partir-en-livre.fr/
https://www.partir-en-livre.fr/mon-espace/espace-organisateur


Saisissez votre identifiant (le mail avec lequel vous vous êtes inscrit l’année précédente) et 
votre mot de passe.



En cas de mot de passe oublié cliquez sur le lien éponyme, un mail de renouvellement va vous 
être envoyé.

mediatheque@exemple.com

mailto:mediatheque@exemple.com


Une fois votre identifiant et votre mot de passe saisis, vous avez accès à votre espace organisateur depuis lequel 
vous pouvez :

• Modifier votre structure
• Référencer vos événements
• Déposer une demande de kits de communication et/ou de Chèque Lire
• Toutes les informations nécessaires pour effectuer ces démarches sont à la suite de cette présentation.



RÉFÉRENCEMENT D’ÉVÉNEMENT(S)



Si vous avez créé une structure, vous pouvez référencer des événements directement en 
cliquant sur « Mes événements ».



Créez votre 
événement en lui 
donnant un titre et 
détaillez les dates, 
les horaires et
sa programmation.

Pour un meilleur 
référencement sur la 
carte programme, nous 
vous invitons à créer 
une fiche par animation. 

Une inscription avant la 
mi-mai vous permettra 
de bénéficier d’une 
visibilité optimale au 
sein de la campagne de 
communication. 







Ajouter un visuel à votre événement est recommandé, mais pas obligatoire.
Si vous n’en avez pas, c’est le visuel générique décliné de l’affiche officielle qui apparaîtra.



Indiquez les coordonnées 
de votre événement, 
nous vous invitons à 
détailler au maximum le 
nom du lieu dans lequel
il se déroulera
Ex : « Bibliothèque 
municipale Jean Moulin 
de Bezon »



Pour être repéré sur la carte, entrez votre adresse (sans le nom de la structure. Exemple : 53 rue 
de Verneuil 75007 Paris) dans le champ ci-dessous. Cliquez sur votre adresse lorsqu’elle est 
reconnue et s’affiche dans le menu déroulant.
Si elle n’est pas proposée, appuyez sur la touche « Entrée » ou « Espace » de votre clavier
afin de pouvoir la remplir manuellement et vérifiez votre localisation sur la carte.



Votre événement est désormais créé, vous pouvez en créer d’autres et avez 
la possibilité de les modifier à tout moment en cliquant sur le bouton orange
« Modifier ».

Dans le cas où vous devriez saisir plusieurs événements, similaires, dans des lieux différents, ou similaires à 
l’édition précédente, vous avez la possibilité de dupliquer vos fiches. N’oubliez pas d’actualiser les dates, le titre 

et de renseigner à nouveau l’adresse dans le champ dédié.



DÉPÔT D’UNE DEMANDE DE MATÉRIEL DE 
COMMUNICATION

Cette demande est conditionnéeà la création d’événement(s).

Les commandes de kits de communication sont ouvertes jusqu’au 11 juin, les livraisons se feront en 
deux vagues :

• Pour être sûr de recevoir votre kit début juin, avant le début officiel de la manifestation, nous 
vous invitons à déposer votre demande au plus tard le 12 mai.

• Les commandes passées entre le 13 mai et le 11 juin seront livrées fin juin.

Vous pouvez déposer une demande de Chèque Lire jusqu’au 12 mai, celle-ci sera étudiée par 
rapport aux critères de sélection du CNL, détaillés dans notre FAQ.

Un kit de communication numérique est d’ores-et-déjà disponible au téléchargement en ligne.

https://www.partir-en-livre.fr/mon-espace/foire-aux-questions
https://www.partir-en-livre.fr/sites/default/files/2026-03/Kit%20de%20communication%20num%C3%A9rique%20Partir%20en%20Livre%20-%202026.zip


Dans votre espace organisateur, rendez-vous sur « Ma demande de matériel de communication». 
Puis cliquez sur « Faire une demande ».



Pour commander un kit : remplissez les informations du formulaire.



Cochez cette case et indiquez-
nous votre nombre de kit 
idéal grâce au menu déroulant
en dessous

Si vous souhaitez recevoir plusieurs kits, vous pouvez nous l’indiquer.
Leur envoi dépendra toutefois des stocks disponibles. En cas de quantité insuffisante, un 
kit minimum vous sera adressé.



Si vous souhaitez recevoir des Chèque Lire, sélectionnez l’option « Je souhaite recevoir des 
Chèque Lire » dans le menu déroulant et détaillez les caractéristiques des événements 
concernés par votre demande.





Nous vous invitons à entrer le 
nom complet de votre structure

Ex : Bibliothèque municipale 
Jean Moulin de Bezon

Saisissez attentivement votre 
adresse pour permettre la bonne 
livraison du matériel

Complétez attentivement les informations pour la livraison du matériel de communication. 
Ces informations permettront le bon acheminement du matériel et sont primordiales.



Indiquez-nous les 
informations de la 
personne en charge de la 
distribution du matériel 
de communication et des 
Chèque Lire.

Veuillez noter que
personne sera le contact
privilégié pour les échanges
concernant le matériel de 
communication.



Votre commande de 
matériel de 
communication est 
désormais enregistrée.



Vous êtes désormais inscrit à la 12e 

édition de Partir en Livre.
Nous vous invitions à nous contacter pour 
toute question.

Nous vous souhaitons beaucoup de 
succès dans l’organisation de vos 
événements !

https://www.partir-en-livre.fr/contact
https://www.partir-en-livre.fr/contact
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